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TERMO DE REFERENCIA DO OBJETO

OBJETO: CONTRATAGAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA E ASSESSORIA ATUARIA DE INTERESSE DO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CANINDE/CE.

1. DA FUNDAMENTAGAO E PARTICIPAGAO DE MICROEMPRESA-ME E EMPRESA DE PEQUENO PORTE-EPP

1.1. TERMO DE REFERENCIA PARA PREGAO PRESENCIAL EXCLUSIVO A MICROEMPRESA - ME E EMPRESA
DE PEQUENO PORTE - EPP, REGIDO PELA LEI N.° 10.520, DE 17 DE JULHO DE 2002 E SUBSIDIARIAMENTE
PELA LEI N.° 8.666 DE 21/06/93 ALTERADA PELA LEI N.° 8.883/94 DE 08.06.94 E LE| 9.648/98 E LEGISLACAO
COMPLEMENTAR EM VIGOR, LEI 123/2006, LEI 147/2014 E SUAS ALTERAGOES E LEI 12.846/2013,

1.2. Para o cumprimento do disposto no inciso | art, 48 da Lei Complementar 147/14, a administragéo publica:

| - devera realizar processo licitatério destinado exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte nos itens de contratagéo cujo valor seja de até R$ 80.000.00 (oitenta mil reais); (Redagao dada pela
Lei Complementar n° 147, de 7 de agosto de 2014)

2. ESPECIFICAGAQ DO OBJETO E CRITERIO DE JULGAMENTO
2.1. O presente termo de referencia & oriundo da solicitagéo de despesan® 01/2019.
2.2. Critério de julgamento: MENOR PRECO GLOBAL,

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE |
PRESTAGAO DOS SERVICOS DE CONSULTORIA PREVIDENCIARIA
VISANDO ATENDER AOS DISPOSITIVOS DA PORTARIA MPS N°
01 | 402/08 E, AINDA, PORTARIA MPS N° 6.209/99, INCLUSO AINDA MES 12
SOFTWARE WEB PARA ATUALIZAGAO DOS VALORES QUE TRATA

L O ESTATUTO ANUAL EXIGIDO PELA PORTARIA MF 464/2018.

3. REFERENCIAL DOS PRECOS
3.1. Os pregos de referéncia foram estimados com base nas cotagdes realizadas pelo Setor de Cotagéo de Pregos do
Municipio de Canindé/CE, constando nos autos do processo.

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DO OBJETO
4.1. O presente processo licitatério visa a contratagdo de servigos de consultoria e assessoria atuéria de interesse do
Instituto de Previdéncia do Municipio de Canindé/CE.

5. DA PROPOSTA DE PREGOS

5.1. A proposta de pregos devera ser registrada no sistema onde se fara a sesséo de licitagéo.

5.2. A proposta de pregos devera ser apresentada seguindo o modelo padronizado no anexo do edital,
9.2.1. Prazo de execugao dos servicos de 12 (doze) meses:

5.2.2. Prazo de validade néo inferior a 60 (sessenta) dias;

5.2.3. Os itens cotados, nos quantitativos licitados, segundo a unidade de medida consignada no edital,
bem como valor global da proposta de pregos por extenso.

5.2.4. Os valores unitarios e totais em algarismos de cada item cotado, e conforme o caso, o valor global do
lote e/ou da proposta em algarismos e por extenso.

5.2.5. Quantidade ofertada por item/lote, observando o disposto neste Termo de Referéncia;

Pregoeira, de qualquer outro documento, nem permitido a licitante fazer qualquer adendo aos entregues 4 Pregoeira.

6. DA HABILITAGAOQ

6.1. Os interessados néo cadastrados no Municipio de Canindé/CE, na forma dos artigos 34 a 37 da Lei N°. 8.666/93,
alterada e consolidada, habilitar-se-d0 a presente licitagdo mediante a apresentagdo dos documentos abaixo
relacionados, os quais serdo analisados pela Pregoeira quanto a sua autenticidade e o seu prazo de validade. &J
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6.2. RELATIVA A HABILITAGAO JURIDICA

6.2.1. REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresa firma individual, no registro publico de empresa mercantil da
Junta Comercial; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou agéncia, apresentar o registro da Junta onde
opera com averbagao no registro da Junta onde tem sede a matriz.

6.2.2. ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL E TODOS 0S SEUS ADITIVOS E/OU ULTIMO
ADITIVO CONSOLIDADO em vigor devidamente registrado no registro plblico de empresa mercantil da Junta
Comercial, em se tratando de sociedades empresarias e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou agéncia,
apresentar o registro da Junta onde opera com averbagao no registro da Junta onde tem sede a matriz.

6.2.3. INSCRICAO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades simples - exceto cooperativas no Cartério de
Registro das Pessoas Juridicas acompanhada de prova da diretoria em exercicio; devendo, no caso da licitante ser a
sucursal, filial ou agéncia, apresentar o registro no Cartério de Registro das Pessoas Juridicas do Estado onde opera
com averbagéo no Cartorio onde tem sede a matriz.

6.2.4. DECRETO DE AUTORIZAGAO, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ATO DE REGISTRO DE AUTORIZAGAO PARA FUNCIONAMENTO expedido pelo 6rgéo competente, quando
a atividade assim o exigir.

6.3. RELATIVA A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

6.3.1. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

6.3.2. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual (FIC) ou municipal, conforme o caso, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
6.3.3. Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e Divida Ativa da Unido (inclusive contribuigdes sociais),
com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 02/10/2014;

6.3.4. Prova de Regularidade relativa a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante;

6.3.5. Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante (Geral ou ISS);

6.3.6. Prova de regularidade relativa ao fundo de garantia por tempo de servigo (FGTS);

6.3.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
Certidao Negativa, nos termos do Titulo VII-A das Consolidagdes das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®
5.452, de 1° de maio de 1943.

6.4. RELATIVA A QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

6.4.1. Certidao negativa de faléncia ou concordata/recuperagao judicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica.

6.4.2. Capital social minimo ou patriménio liquido minimo, igual ou superior a 10% (dez por cento), do valor
correspondente efetivamente arrematado pelo licitante, podendo a comprovagao ser feita através da apresentagao da
Certidao Simplificada emitida pela Junta Comercial da sede da licitante ou outro documento legal.

6.5. RELATIVA A QUALIFICAGAO TECNICA

6.5.1. Atestado de desempenho anterior fornecido por pessoa juridica de direito piblico ou privado, com identificagao
e firma reconhecida do assinante, comprovando aptiddo da licitante para desempenho de atividades compativel com o
objeto da licitagéo.

6.6. DEMAIS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
6.6.1. Declaragdo de que, em cumprimento ao estabelecido na Lei N°. 9.854, de 27/10/1999, publicada no DOU de
28/10/1999, e ao inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicdo Federal, ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem emprega menores de 16 (dezesseis) anos em trabalho algum, salvo na
condigédo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, conforme modelo constante dos anexos deste edital;
6.6.2. Declaragdo, sob as penalidades cabiveis, de que a licitante néo foi declarada inidonea para licitar ou contratar
com a administragdo publica, nos termos do inciso IV do art. 87 da Lei N° 8.666/93 e da inexisténcia de fato
superveniente impeditivo da habilitagao, ficando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores,
conforme modelo constante dos anexos deste edital (art. 32, §2°, da Lei N°. 8.666/93).

ORIENTACAQ SOBRE A FASE DE HABILITACAO
6.7. No caso de licitantes devidamente cadastrados no Municipio de Canindé/CE, a documentagdo mencionada nos
subitens 6.2 a 6.4 podera ser substituida pela apresentagdo do Certificado de Registro Cadastral (CRC) junto ao
Municipio de Canindé/CE (assegurado, neste caso, aos demais licitantes, o direito de acesso aos dados nele
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constantes), acompanhado dos documentos tratados nos subitens 6.5 e 6.6, cuja autenticidade e prazo de validade
serdo analisados pela Pregoeira.

6.7.1. A documentagéo constante do Cadastro do Municipio de Canindé/CE devera também encontrar-se dentro do
prazo de validade e atender ao disposto no edital.

6.8. Para a habilitagdo juridica, o licitante devera, nos documentos exigidos neste instrumento, demonstrar a
compatibilidade dos seus objetivos sociais com o objeto da licitagao.

6.9. As certiddes de comprovagéo de regularidade, bem como as de faléncia e concordata/recuperagao judicial, caso
exigidas neste edital, que néo apresentaram expressamente o seu periodo de validade, deverdo ter sido emitidas nos
60 (sessenta) dias anteriores & data marcada para o recebimento dos envelopes.

6.10. A documentagdo constante dos envelopes de habilitagdo que forem abertos integrara os autos do processo
licitatorio e ndo sera devolvida.

6.10.1. Os envelopes com os documentos relativos & habilitagao dos licitantes néo declarados classificados ao final da
fase de competigdo poderédo ser retirados por seus representantes na propria sesséo. Os documentos ndo retirados
permanecerdo em poder da Pregoeira, devidamente lacrados, durante 30 (trinta) minutos & disposigao dos
respectivos licitantes. Findo este prazo, sem que sejam retirados, serdo destruidos.

6.11. Sera inabilitado o licitante que n&o atender as exigéncias deste edital referentes a fase de habilitagéo, bem
como apresentar os documentos defeituosos em seus contetdos e forma.

7. DOTAGOES ORGAMENTARIAS

7.1. As despesas decorrentes das eventuais contratagdes que poderdo advir da licitag@o correréo & conta de recursos
especificos consignados no respectivo Orgamento Municipal, inerentes ao Instituto de Previdéncia, nas seguintes
rubricas: 1401.09.272.0803.2.091 - 3.3.90.39.00.

8. DA FORMALIZAGAO DO CONTRATO

8.1. As obrigagdes decorrentes da licitagao serdo formalizadas através de CONTRATO, celebrado entre o Municipio
de Canindé/CE, através da(s) Secretaria(s) Gestora(s), representada(s) pelo(s) Secretério(s) Ordenador(es) de
Despesa, e o(s) licitante(s) vencedor(es), que observara os termos da Lei n.° 8.666/93, da Lei n.° 10.520/02, do edital
e demais normas pertinentes.

8.2. Homologada a licitagéo pela autoridade competente, o Municipio de Canindé/CE convocara o licitante vencedor
para assinatura do contrato, nos termos do modelo que integra este Edital.

8.2.1. O licitante vencedor tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado a partir da convocagéo, para assinar o
contrato. Este prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo licitante vencedor
durante o seu transcurso e desde que ocorra justo motivo aceito pelo Municipio de Canindé/CE.

8.2.2. A recusa injustificada ou a caréncia de justo motivo da vencedora de nado assinar o contrato no prazo
estabelecido, sujeitara a licitante a perda do direito a contratagao e a aplicagéo das penalidades previstas neste edital
e na legislagao pertinente.

8.2.3. Se o licitante vencedor ndo assinar o contrato no prazo estabelecido é facultado & Administragéo Municipal
convocar os licitantes remanescentes, respeitada a ordem de classificagdo final das propostas, para negociar com o0s
mesmos, com vistas a obtencdo de melhores pregos, preservado o interesse publico e respeitados os valores
estimados para a contratagao prevista na planilha de custos dos autos do processo.

8.3. Incumbira & Administragdo providenciar a publicagdo do extrato do contrato em 6rgdo de divulgagéo oficial,
conforme Lei Orgénica do Municipio.

8.4. O contrato podera ser alterado em conformidade com o disposto no Art. 65 da Lei n® 8.666/93.

9. DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

9.1. DAS ORDENS DE SERVICOS: Os servigos licitados/contratados serdo executados mediante expedigao de
ORDENS DE SERVIGOS, por parte da administrag@o ao licitante vencedor, que indicarao os quantitativos a serem
executados, de acordo com a conveniéncia e oportunidade administrativa, a necessidade e disponibilidade financeira
da Contratante.

9.1.1. A ordem de servigo emitida contera os servigos pretendidos e a respectiva quantidade, devendo ser entregue
ao contratado no seu enderego fisico, ou enviada via fac-simile ao seu nimero de telefone, ou ainda remetida via e-
mail a0 seu enderego eletrénico, cujos dados constem do cadastro do municipio ou do proprio contrato. &
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9.1.2. Observadas as determinagdes e orientagdes constantes da ordem de servico, o contratado devera fazer a
execugdo dos servigos no local, dentro do prazo e horarios previstos, oportunidade em que recebera o atesto
declarando a execugao do servigo.

9.1.3. O aceite dos servigos pelo 6rgdo recebedor néo exclui a responsabilidade civil do contratado por vicio de
quantidade, qualidade ou disparidade com as especificagdes estabelecidas no anexo do edital quanto aos servigos
executados.

9.2. DO PRAZO E LOCAL DE EXECUGAO: Os servigos licitados deverdo ser iniciados no prazo méaximo de 05 (dias)
dias, a contar do recebimento da Ordem de Servigo pela administragéo, no local definido pela contratante.

9.2.1. Para os servigos objeto deste certame, devera ser emitida fatura e nota fiscal em nome do Municipio de
Canindé/CE.

9.2.1.1. As informagBes necessarias para emissao da fatura e nota fiscal deverdo ser requeridas junto a contratante.
9.2.2. No caso de constatagdo da inadequagao dos servigos fornecidos as normas e exigéncias especificadas no
edital ¢ na proposta de pregos vencedora a Administragéo 0s recusara, devendo ser de imediato ou no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas adequados &s supracitadas condigdes, sob pena de aplicagéo das penalidades cabiveis,
na forma da lei e deste instrumento.

9.2.3. As prorrogages de prazo serdo concedidas somente mediante justificativa, permissiva legal e conveniéncia
atestado pelo Municipio de Canindé/CE.

9.3. Os servigos licitados deverao ser executados, observando rigorosamente as condigdes contidas no termo de
referéncia, nos anexos do edital e disposigdes constantes de sua proposta de preos, bem ainda as normas vigentes,
assumindo o contratado a responsabilidade pelo pagamento de todos os impostos, taxas e quaisquer 6nus de origem
federal, estadual e municipal, bem como, quaisquer encargos judiciais ou extrajudiciais, sejam trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao dos servigos que Ihes sejam imputaveis, inclusive com
relagao a terceiros, e ainda:

a) A reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do servigo em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

b) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragéo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo na execugao do servigo, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento
pelo 6rgéo interessado;

c) Indicar preposto, aceito pela Administragéo, para representa-lo na execugao do servico. As decisoes e providéncias
que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser comunicadas aos seus superiores em tempo habil
para a adogéo das medidas convenientes;

d) A execugéo dos servigos deve se efetuar de forma a nao comprometer o funcionamento dos servigos dos 6rgaos
solicitantes.

10. DO PREGO, DO PAGAMENTO, REAJUSTE E REEQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO

10.1. PRECOS: Os pregos ofertados devem ser apresentados com a incidéncia de todos os tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal, custos e demais
despesas previsiveis que possam incidir sobre a execugdo dos servigos licitados, inclusive a margem de lucro.

10.2. PAGAMENTO: O pagamento sera feito na proporgéo da execugéo dos servigos solicitados, segundo as ordens
de servigo expedidas pela Administragéo, de conformidade com as notas fiscais/faturas devidamente atestadas pelo
gestor da despesa, acompanhadas das certidoes federais, estaduais e municipais do licitante vencedor, todas
atualizadas, observadas as condigdes da proposta.

10.2.1. O pagamento ser4 efetuado em até 30 (trinta) dias apos o encaminhamento da documentagao tratada no
subitem 10.2, observadas as disposigdes editalicias, através de crédito na conta bancaria do contratado ou através de
cheque nominal.

10.3. REAJUSTE: Os valores contratados no sero reajustados antes de decorrido o periodo de 12 (doze) meses.
10.4. REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO: Na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsives,
porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugéo do ajustado, ou ainda, em caso de
forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econdmica extraordinaria e extracontratual, podera,
mediante procedimento administrativo onde reste demonstrada tal situagdo e termo aditivo, ser restabelecida a
relagéo que as partes pactuaram iniciaimente entre 0s encargos do contratado e a retribuicdo da Administragéo para a
justa remuneragdo do servigo, objetivando a manutengao do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na
forma do art. 65, 11, “d” da Lei N°. 8.666/93, alterada e consolidada. S\ N‘
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11. DAS SANGOES

11.1. O licitante que convocado dentro do prazo de validade da sua proposta de pregos, néo assinar o termo de
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagéo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execugao do servigo, ndo mantiver a proposta ou lance, falhar ou fraudar na execugéo do servigo, comportar-se de
modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com o Municipio de Canindé/CE e sera
descredenciado no Cadastro do Municipio de Canindé/CE pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo de
aplicagéo das seguintes multas e das demais cominagdes legais:

I. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da contratag&o no caso de:

a) Recusar em celebrar o termo de contrato quando regularmente convocado;

b) Apresentar documentagéo falsa exigida para o certame;

c¢) Nao manter a proposta ou lance;

d) Fraudar na execugéo do contrato;

e) Comportar-se de modo inidéneo;

Il. Multa moratéria de 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso na entrega de qualquer objeto contratual
solicitado, contados do recebimento da ordem de servico no enderego constante do cadastro do municipio ou do
contrato, até o limite de 15% (quinze por cento) sobre o valor do servigo, caso seja inferior a 30 (trinta) dias, no caso
de retardamento na execugéo da entrega dos servigos;

IIl. Multa moratéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor do servigo, na hipdtese de atraso superior a 30 (trinta) dias
na execugdo do servigo requisitado;

11.2. Na hipétese de ato ilicito, outras ocorréncias que possam acarretar transtornos ao desenvolvimento dos
servicos, as atividades da Administragdo, desde que ndo caiba a aplicagdo de sangdo mais grave, ou
descumprimento por parte do licitante de qualquer das obrigagbes definidas neste instrumento, no contrato ou em
outros documentos que o complementem, n&o abrangidas nos subitens anteriores, seréo aplicadas, sem prejuizo das
demais sangdes previstas na Lei N°. 8,666/93, alterada e consolidada, e na Lei N°. 10.520/02, as seguintes penas:

a) Adverténcia;

b) Multa de 1% (um por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor objeto da requisig&o, ou do valor global maximo
do contrato, conforme o caso;

11.3. O valor da multa aplicada devera ser recolhido ao tesouro municipal no prazo de 05 (cinco) dias a contar da
notificagéo ou decis&o do recurso, por meio de Documento de Arrecadagéo Municipal - DAM.

11.3.1. Se o valor da multa ndo for pago, ou depositado, sera automaticamente descontado do pagamento a que o
licitante fizer jus.

11.3.2. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito do licitante, o valor devido sera cobrado
administrativamente ou inscrito como divida ativa do municipio e cobrado mediante processo de execugao fiscal, com
0s encargos correspondentes.

11.4. PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO: As sangdes serdo aplicadas apos regular processo administrativo,
assegurada a ampla defesa e o contraditorio.

11.4.1. No processo de aplicagéo de penalidades ¢ assegurado o direito ao contraditério e 8 ampla defesa, garantidos
0s seguintes prazos de defesa:

a) 05 (cinco) dias Uteis para as sangdes exclusivamente de multa e adverténcia;

b) 10 (dez) dias corridos para a sangdo de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Canindé/CE e
descredenciamento no Cadastro do Municipio de Canindé/CE pelo prazo de até 05 (cinco) anos.

11.4.2. Para todo ato inconveniente ou ilicito que tenha indicio de causar dano ou prejuizo a Administragao Publica ou
erario devera inaugurar um procedimento administrativo de apuragdo dos fatos. Os casos ocorridos durante os
procedimentos licitatérios serdo comunicados oficialmente e, devidamente instruido, pela Pregoeira & Procuradoria
Geral do Municipio para apuragéo. Nos casos ligados a fase posterior a adjudicagéo serao comunicados pela
autoridade gestora competente a Procuradoria.

12. DA FISCALIZAGAO E GERENCIA DO CONTRATO
121. A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pela servidora Eloneide Carlos Monteiro,
especialmente designada, pelo Instituto de Previdéncia do Municipio de Canindé/CE, de acordo com 0 estabelecido
no art. 67 da Lei N°. 8.666/93, doravante denominado(a) GERENTE DE CONTRATO. ‘

T
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12.1.1. O gerente de contrato ora nominado podera ser alterado a qualquer momento, justificadamente, caso haja
necessidade por parte da(s) contratante(s).

13. DISPOSIGOES FINAIS

13.1. Este termo de referéncia, visa atender as exigéncias legais para o procedimento licitatorio na modalidade
Pregdo Presencial, constando todas as condigbes necessarias e suficientes, ficando proibido por este termo exigir
clausulas ou condigdes que comprometam, restrinjam, ou frustrem o carater competitivo e estabelegam preferéncias
ou destinagdes em razdo de naturalidade dos licitantes ou de qualquer outra circunstancia impertinente ou irrelevante
para sua especificagao, conforme disposto nos incisos |, Il e Il do art. 3°da Lei N°. 10.520/02.

13.2. Reproduza-se fielmente este termo de referéncia na minuta do edital e edital.

)
Instituto de Previdéncia do Municipio de Canindé/CE
Presidente



